Escaneado con CamScanner




identificado con cedula
: L v
ra empresa desde

Escaneado con CamScanner




SNR DE NOTARIADO
- g El futuro
i‘ﬁﬂﬂﬁﬂm Yo es de todos

LA DIRECTORA DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que el (1a)
Sefior(a) CRISTIAN CAMILO LOPEZ BELTRAN, identificado(a) con la Cédula de Ciudadania N.
1.020.739.141, suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit
899.999.007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 452 DEL 04 DE MAYO DE 2020

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
de apoyo a la gestibn como Auxiliar Administrativo, para las
actividades requeridas en la Direccibn Técnica de Registro
relacionadas con la liquidacién de derechos registrales, radicaciéon
de documentos sujetos a registro y su respectiva gestion

documental.
PLAZO INICIAL Cinco (05) meses
FECHA DE INICIO Cuatro (04) de mayo de 2020

FECHA DE TERMINACION [Tres (03) de octubre de 2020
VALOR DEL CONTRATO $5.645.000,00

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 1.
Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacién, pago de derechos de registro
por medios electrénicos, y radicacion fisica y electronica, conforme a las instrucciones, directrices y
procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion del servicio. 2. Revisar la
malla de solicitudes pendientes de aprobacion de la liquidacion de los derechos de registro para
garantizar el cumplimiento de los tiempos de servicio acordados por las notarias y la SNR. 3. Cumplir
con los tiempos de respuesta y directrices definidas por la SNR para la prestacion de este servicio.
4. Llevar un control de los registros denegados y presentarlos al supervisor a fin de establecer
elementos que merezcan estandarizacion en cada oficina de registro.5. Establecer mejoras a la
plataforma cuando advierta de situaciones que puedan ser modificadas. 6. Cuando se realice replica
en ciudades, mantener exclusividad con los trdmites enviados por dichas ciudades. 7. Apoyar el
proceso de radicacion fisica y/o electrénica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos,
cuando ello sea necesario, de conformidad con la normatividad, instrucciones, directrices y
procedimientos existentes en la materia. 8. Realizar un analisis estadistico de las transacciones,
cuando le sea requerido. 9. Apoyar las visitas a las ORIPS cuando sea requerido a fin de mejorar,
soportar o expandir el servicio. 10. Apoyar las actividades de gestion de archivo y correspondencia y
digitalizacion de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido. 11. Asistir a las
capacitaciones, charlas y deméas eventos formativos que establezca la Superintendencia de
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Notariado y Registro, para el mejoramiento en la prestacion del servicio. 12. Guardar la reserva
requerida sobre los asuntos confidenciales de los que tenga conocimiento en razén de su rol y de los
servicios que presta. 13. El contratista debera presentar un informe mensual sobre el cumplimiento
de sus obligaciones contractuales, el estado de ejecucion del proyecto, los resultados obtenidos
durante la ejecucion del contrato y formular las recomendaciones que considere pertinentes para
garantizar su continuidad y sostenibilidad. 14. Apoyo en la implementacion de las diferentes
herramientas de control financiero de la Entidad. 15. Visitas a las Oficinas de Registro del pais para
apoyar los procesos de las diferentes herramientas de control financiero, si es necesario. 16. Dada
la naturaleza del contrato, debera prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra
subcontratar la labor contratada sin autorizacion previa por parte de la Superintendencia. 17. Realizar
las demas actividades de apoyo de la Direccidon Técnica de Registro designadas por esta o su
supervisor. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes:
A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar. B).
Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos
durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y
formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO
SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a
la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias
establecidas en la contratacién puablica, sopena de las sanciones que haya lugar para las partes.-
PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera
legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes
correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.-

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 796 DEL 22 DE OCTUBRE DE 2020

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
de apoyo a la gestibn como Auxiliar Administrativo, para las
actividades desarrolladas en el marco de los procesos que
adelanta la Superintendencia Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras en coordinacion con la
Direccion Técnica de Registro.

PLAZO INICIAL Un (01) mes veinticuatro (24) dias
FECHA DE INICIO Veintidés (22) de octubre de 2020
FECHA DE TERMINACION |Quince (15) de diciembre de 2020
VALOR DEL CONTRATO [$3.854.000,00

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:
1.Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacion, pago de derechos de registro
por medios electronicos, y radicacion fisica y electronica, de los documentos que le sean asignados,
en especial los relacionados con proteccion, restitucion y formalizacién de tierras, conforme a las

instrucciones, directrices y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion
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del servicio. 2.Revisar la malla de solicitudes pendientes de aprobacién de la liquidacién de los
derechos de registro para garantizar el cumplimiento de los tiempos de servicio. 3.Cumplir con los
tiempos de respuesta y directrices definidas por la SNR para la prestacion de este servicio. 4.Llevar
un control de los registros denegados y presentarlos al supervisor a fin de establecer elementos que
merezcan estandarizacion en cada oficina de registro. 5.Cuando se realice replica en ciudades,
mantener exclusividad con los tramites enviados por dichas ciudades. 6.Apoyar el proceso de
radicacion fisica y/o electronica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos en especial en
los temas relacionados con proteccion, restitucion y formalizacion de tierras, cuando ello sea
necesario, de conformidad con la normatividad, instrucciones, directrices y procedimientos existentes
en la materia. 7.Apoyar las visitas a las ORIPS cuando sea requerido a fin de mejorar, soportar o
expandir el servicio. 8. Apoyar las actividades de gestion de archivo y correspondencia y digitalizacion
de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido.9.Asistir a las capacitaciones,
charlas y demas eventos formativos que establezca la Superintendencia de Notariado y Registro,
para el mejoramiento en la prestacion del servicio. 10.Guardar la reserva requerida sobre los asuntos
confidenciales de los que tenga conocimiento en razén de su rol y de los servicios que presta. 11.El
contratista debera presentar un informe mensual sobre el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales, el estado de ejecucién del proyecto, los resultados obtenidos durante la ejecucion del
contrato y formular las recomendaciones que considere pertinentes para garantizar su continuidad y
sostenibilidad. 12.Dada la naturaleza del contrato, debera prestar en forma personal el servicio, por
lo que no podra subcontratar la labor contratada sin autorizacibn previa por parte de la
Superintendencia. 13.Realizar las demas actividades de apoyo que le sean asignadas para la
adecuada ejecucién del contrato.14.Las demas derivadas de la naturaleza del contrato, que se
requieran para su debida ejecucion. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA debera presentar
al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electrénico y
cargarlos en la plataforma SECOP II: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento
mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto
contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacién del contrato que consolide
todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del
contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los
documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo a verificar que todos estos
documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, sopena de
las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA
se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su
reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta
tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. —

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 156 DEL 19 DE FEBRERO DE 2021

OBJETO Contrato de Prestacion de Servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, que desarrollen las actividades establecidas
para las lineas de produccién bajo los lineamientos del programa
de gestién documental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento,
organizacion, digitalizacion, tipificacién, control de calidad y
disposicion en unidades de conservacion de los documentos
misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos -

Bucaramanga.
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PLAZO INICIAL Tres (03) meses

FECHA DE INICIO Diecinueve (19) de febrero de 2021
FECHA DE TERMINACION [Dieciocho (18) de mayo de 2021
VALOR DEL CONTRATO [$5.961.000,00

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:
1.Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacion, pago de derechos de registro
por medios electronicos, y radicacion fisica y electrdnica, de los documentos que le sean asignados,
en especial los relacionados con proteccion, restitucién y formalizacién de tierras, conforme a las
instrucciones, directrices y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion
del servicio. 2.Revisar la malla de solicitudes pendientes de aprobaciéon de la liquidacién de los
derechos de registro para garantizar el cumplimiento de los tiempos de servicio. 3.Cumplir con los
tiempos de respuesta y directrices definidas por la SNR para la prestaciéon de este servicio. 4.Llevar
un control de los registros denegados y presentarlos al supervisor a fin de establecer elementos que
merezcan estandarizacion en cada oficina de registro. 5.Cuando se realice replica en ciudades,
mantener exclusividad con los tramites enviados por dichas ciudades. 6.Apoyar el proceso de
radicacion fisica y/o electrénica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos en especial en
los temas relacionados con proteccion, restitucion y formalizacién de tierras, cuando ello sea
necesario, de conformidad con la normatividad, instrucciones, directrices y procedimientos existentes
en la materia. 7.Apoyar las visitas a las ORIPS cuando sea requerido a fin de mejorar, soportar o
expandir el servicio. 8. Apoyar las actividades de gestion de archivo y correspondencia y digitalizacion
de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido.9.Asistir a las capacitaciones,
charlas y demas eventos formativos que establezca la Superintendencia de Notariado y Registro,
para el mejoramiento en la prestacion del servicio. 10.Guardar la reserva requerida sobre los asuntos
confidenciales de los que tenga conocimiento en razén de su rol y de los servicios que presta. 11.El
contratista debera presentar un informe mensual sobre el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales, el estado de ejecucién del proyecto, los resultados obtenidos durante la ejecucion del
contrato y formular las recomendaciones que considere pertinentes para garantizar su continuidad y
sostenibilidad. 12.Dada la naturaleza del contrato, debera prestar en forma personal el servicio, por
lo que no podra subcontratar la labor contratada sin autorizacion previa por parte de la
Superintendencia. 13.Realizar las demas actividades de apoyo que le sean asignadas para la
adecuada ejecucion del contrato.14.Las demas derivadas de la naturaleza del contrato, que se
requieran para su debida ejecucion. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA debera presentar
al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electrénico y
cargarlos en la plataforma SECOP II: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento
mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto
contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide
todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del
contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los
documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo a verificar que todos estos
documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, sopena de
las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA
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se le han reconocido y pagado viaticos, deberd legalizarlos dentro del mismo mes de su
reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta
tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente. —

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 657 DEL 04 DE JULIO DE 2021

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa su apoyo a
la gestion como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
supervisibn donde se adelante el proceso de organizacion de
archivos de gestiéon e histéricos, dando cumplimiento al Plan de
Mejoramiento Archivistico-PMA, suscrito con el AGN.

PLAZO INICIAL Tres (03) meses

FECHA DE INICIO Cuatro (04) de julio de 2021
FECHA DE TERMINACION [Tres (03) de septiembre de 2021
VALOR DEL CONTRATO $5.961.000,00

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:
1.Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacién, pago de derechos de registro
por medios electrénicos, y radicacion fisica y electrénica, de los documentos que le sean asignados,
en especial los relacionados con proteccion, restitucion y formalizacion de tierras, conforme a las
instrucciones, directrices y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion
del servicio. 2.Revisar la malla de solicitudes pendientes de aprobacion de la liquidacién de los
derechos de registro para garantizar el cumplimiento de los tiempos de servicio. 3.Cumplir con los
tiempos de respuesta y directrices definidas por la SNR para la prestacion de este servicio. 4.Llevar
un control de los registros denegados y presentarlos al supervisor a fin de establecer elementos que
merezcan estandarizacién en cada oficina de registro. 5.Cuando se realice replica en ciudades,
mantener exclusividad con los tramites enviados por dichas ciudades. 6.Apoyar el proceso de
radicacion fisica y/o electronica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos en especial en
los temas relacionados con proteccion, restitucion y formalizacion de tierras, cuando ello sea
necesario, de conformidad con la normatividad, instrucciones, directrices y procedimientos existentes
en la materia. 7.Apoyar las visitas a las ORIPS cuando sea requerido a fin de mejorar, soportar o
expandir el servicio. 8. Apoyar las actividades de gestion de archivo y correspondencia y digitalizacion
de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido.9.Asistir a las capacitaciones,
charlas y demas eventos formativos que establezca la Superintendencia de Notariado y Registro,
para el mejoramiento en la prestacion del servicio. 10.Guardar la reserva requerida sobre los asuntos
confidenciales de los que tenga conocimiento en razon de su rol y de los servicios que presta. 11.E|
contratista deberd presentar un informe mensual sobre el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales, el estado de ejecucion del proyecto, los resultados obtenidos durante la ejecucion del
contrato y formular las recomendaciones que considere pertinentes para garantizar su continuidad y
sostenibilidad. 12.Dada la naturaleza del contrato, debera prestar en forma personal el servicio, por
lo que no podra subcontratar la labor contratada sin autorizacibn previa por parte de la
Superintendencia. 13.Realizar las demés actividades de apoyo que le sean asignadas para la
adecuada ejecucion del contrato.14.Las demas derivadas de la naturaleza del contrato, que se
requieran para su debida ejecucion. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA debera presentar
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al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electrénico y
cargarlos en la plataforma SECOP II: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento
mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto
contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacién del contrato que consolide
todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del
contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los
documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo a verificar que todos estos
documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, sopena de
las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA
se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su
reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta
tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente. —

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., nueve (09) de agosto

de 2021.
CAMILA U&AIMONth BA!LESTAS

Directora de Contratacion

Proyecté: Marleny Barrera - Direccién de Contratacion
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LA DIRECTORA DE CONTRATACION DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) CRISTIAN CAMILO LOPEZ BELTRAN, identificado(a) con la Cédula de Ciudadania
1.020.739141 suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit
899.999.007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N° 1358 DEL 17 DE SEPTIEMBRE DE 2021

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa su apoyo a la gestion
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la supervision donde se
adelante el proceso de organizacion de archivos de gestion e histéricos,
dando cumplimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA, suscrito con

el AGN.
PLAZO INICIAL Tres (03) meses y trece (13) dias
FECHA DE INICIO Diecisiete (17) de septiembre de 2021
FECHA DE TERMINACION |Treinta y uno (31) de diciembre de 2021
VALOR INICIAL DEL $ 7.749.300

CONTRATO

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1.
Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién de Gestion Documental, el
cronograma de actividades a desarrollar. 2. Apoyar en la ejecucion de procesos para la
clasificacién, organizacion, digitalizacion e inventarios documentales de archivos de gestion,
central e historicos sujeto al Programa de Gestion Documental de la SNR. 3. Brindar apoyo en la
supervision de proyectos que en materia de Gestiébn Documental adelante la SNR 4. Realizar la
revision de la ejecucion de los procesos relacionados con organizacion y digitalizacion de
documentos, de acuerdo con lo establecido por el Grupo de Gestiébn Documental. 5. Brindar
soporte técnico o administrativo para la aceptacion o rechazo el recibo de los entregables de los
servicios de organizacion, indexacion y digitalizacion de acuerdo con lo establecido en los
procesos y/o proyectos de gestion documental. 6. Realizar visitas técnicas de acuerdo a las
necesidades del Grupo de Gestion Documental. 7. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones
ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato. 8. Participar de
ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental y colaborar
con las tareas asignadas. 9. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra
situacion que genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados. 10. Cuidar,
proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razén de las actividades de gestion
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documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional. 11. Atender de forma
oportuna, con responsabilidad, transparencia, los requerimientos solicitados por la Supervision
del contrato, entregando informes con resultados reales de gestion, que permitan hacer el
seguimiento en las actividades de apoyo en PGD que se realicen por parte del Contratista,
buscando con ello resultados de gestion en metros lineales con recepcion y disposicion final en
fondos documentales. 12. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de
las actividades a su cargo. 13. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el
numeral 4.2.4 de la Norma 1. Técnica de la Gestion Publica NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008
y hormas complementarias relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan
Estratégico Institucional de la Entidad. 14. Las demas que el Supervisor le asigne para la debida
ejecucion de su contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del
contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos
los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que
todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion
publica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO:
Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del
mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no
sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C., el cuatro (04) de febrero de 2022.

- P ] ’j
Qwﬁgg()x.&go ;
CAMILA LUCIAAMONTES BALLESTAS

Directora de Contratacion

Proyect6: Marcela Camacho Saavedra - Direccion de Contratacion
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